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Vertretungskonzept 
 
für den Fall einer Unterversorgung durch Personal,  
bedingt durch Quarantänemaßnahmen oder Krankheit 
 
 
Grundlagen 
 
- SchulMails des MSB NRW  
 
- Vertretungskonzept der Schule 
 
- Hygienekonzept der Schule 
 
- Konzept zum Distanzunterricht 
 
- Teilzeitkonzept der Schule 
 
 
Grundsätze 
 
- Ziel: Sichern von Unterricht gemäß der Stundentafel, indem Unterrichtsausfall  
  verhindert und die Unterrichtsqualität gesichert wird 
- dabei Sicherstellung des Mindestunterrichts, zumindest jedoch des Kernunterrichts  
  in den Fächern Deutsch, Mathematik und Sachunterricht aller Klassen 
 
- bei besonderen Vertretungssituationen und nach Ausschöpfung aller Möglichkeiten  
  erfolgt gleichmäßig verteilter, d.h. auf alle Klassen verteilter Unterrichtsausfall 
- Nachteil einzelner Klassen ist zu vermeiden 
 
- Unterricht soll in der Regel von 08.00 bis 11.30 Uhr gewährleistet sein 
 
- sollten sämtliche Möglichkeiten für einen Vertretungsunterricht ausgeschöpft sein,  
  wird Distanzunterricht eingerichtet 
- dabei nach Möglichkeit gleichmäßige Verteilung auf die Jahrgangsstufen 2 bis 4 
 
- bei Möglichkeit werden Notgruppen eingerichtet 
 
- räumliche Gegebenheiten sind zu berücksichtigen 
 
- eine zumutbare und gerechte Belastung aller Lehrkräfte ist anzustreben 
 
- bei Infektionsgeschehen: Lehrkräfte sollen nach Möglichkeit nur in den Klassen zum  
  Vertretungsunterricht eingesetzt werden, in denen sie ohnehin bereits unterrichten  
  („Infektionskette“) 
 
- bei Infektionsgeschehen: die Anzahl der eingesetzten Vertretungslehrkräfte in einer Klasse  
  soll möglichst gering gehalten werden („Infektionskette“) 
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Vorbereitungen 
 
- Durchführung einer Abfrage der Lehrkräfte über den möglichen Umfang von  
  Mehrarbeit 
 
- Durchführung einer Abfrage über den Bedarf von Notbetreuung nach den gültigen  
  Kriterien 
 
- Information der Eltern über das „aktualisierte“ Vertretungskonzept 
 
 
Maßnahmen 
 
- Auflösen von Doppelbesetzungen/parallelen Fördergruppen 
 
- paralleles Beaufsichtigen zweier Klassen/Lerngruppen  

Jahnstraße 1a-1b 
2a-2b 
3b-3e 
3a-4a 

 

Zehntenweg 2c-2d 
4c-4d 

1c nur bei Raumwechsel 
3c nur bei Raumwechsel 

 
- gemeinsames Unterrichten von Parallelklassen (z.B. Sportunterricht) 

 möglich nicht möglich 

Jahnstraße 1a-1b 
2a-2b 
3a-3b-3e 

4a 
 

Zehntenweg 2c-2d 
4c-4d 

1c 
3c  

 
- Umschichten von Arbeitszeiten standortbezogen und standortübergreifend  
  (Vertretungsplan) 
 
- Mehrarbeit 
  o gleichmäßig auf alle Lehrkräfte verteilt (s. Abfrage) 
  o nach Möglichkeit unter Berücksichtigung persönlicher Belastbarkeit 
 
- Information an Schulaufsicht 
  o Anfordern externer Lehrkräfte 
 
- Unterrichtskürzung auf die Mindeststundenzahl 
  o nach Möglichkeit gleichmäßig auf alle Klassen verteilt 
 
- Schließen von Klassen für einzelne Tage/Einrichten von Distanzunterricht 
  o in Absprache mit dem Schulamt 
  o nach Möglichkeit gleichmäßig auf die Klassen 2-4 verteilt 
 
- Einrichten von Notgruppen 
  o nach Ressourcen- und Gefahreneinschätzung der Schulleitung 
  o ggf. Betreuung der Notgruppe in der Parallelklasse  
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Vertretungsunterricht 
 
 
Erstellung der Vertretungspläne 
 
Die Vertretungspläne an der Jahnstraße werden von Frau Burchardt, bei ihrer Verhinderung 
von Frau Willmes erstellt. 
Am Zehntenweg werden sie von Frau Zöll, bei ihrer Verhinderung von Frau Woitzik erstellt. 
  
 
Planung des Vertretungsunterrichts 
 
- Erkrankung einer Klassenlehrerin:  die u. g. Lehrkraft (Vertretung) übernimmt die  
  organisatorisch notwendigen Maßnahmen (Elterninformation, Senden der Materialien). 
 
- Erkrankung einer Fachlehrkraft: die notwendigen U-materialien werden soweit  
  möglich der Klassenlehrerin oder den Vertretungslehrkräften zur Verfügung gestellt 
 
- Quarantäne einer Klasse, Gruppe oder einer Lehrkraft: die Lehrkraft übernimmt die  
  Planung des Unterrichts bzw. das Lernen auf Distanz 
 
 
Vertretungsklassenleitung Schuljahr 2022/2023 (Stand 08/2022) 
 
Jahnstraße 

Klasse Klassenleitung Vertretung 

1a Katja Schweitzer Eva Burchardt/ 
Alexandra Schneider 

1a Eva Burchardt Katja Schweitzer/ 
Alexandra Schneider 

2a Judith Jacobi Heide von Boxberg/ 
Nicole Willmes 

2b Heide von Boxberg Judith Jacobi/ 
Nicole Willmes 

3a Judith Aring Svenja Bunte 

3b Svenja Bunte Jessica Schmitt 

3e Jessica Schmitt Judith Aring 

4a Nicole Willmes Judith Jacobi/ 
Eva Burchardt 

 
 
Zehntenweg 

Klasse Klassenleitung Vertretung 

1c Andrea Woitzik Sabine Pelke/ 
Mirka Jilek 

2c Jessica Schwarzwald Monika Biermann 

2d Monika Biermann Jessica Schwarzwald 

3c Sabine Pelke Anette Zöll 

4c Nadja Eich Mirka Jilek/ 
Sandra Schink 

4d Mirka Jilek Nadja Eich 

 


